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1. Tarayıcınızın adres satırına https://tys.subu.edu.tr/ yazıp sayfaya giriniz.

2. Açılan Sayfada kullanıcı adınızı ve şifrenizi girerek sisteme giriş
yapınız.

 Şifrenizi Giriniz.

Kullanıcı Adınızı Giriniz.

https://tys.subu.edu.tr/


3. Yeni Talep butonuna tıklayarak yeni talep oluşturunuz.



4. Açılan sayfada gerekli seçimleri yaptıktan sonra işleminizi kaydedebilirsiniz.

5. 

İşlemi kaydetmek için kaydet butonuna ya da iptal etmek için iptal 
butonuna tıklayınız.

Taleple ilgili resim veya dosya ekleyiniz.

Taleple ilgili açıklama yapınız.

Talebin türünü(Sorun Bildirimi, Öneri, Talep vb.) seçiniz.

Talep oluşturacağınız İlgili birimi seçiniz.

Talep oluşturacağınız İlgili alt birimini seçiniz.

Talebin konusunu(OİS, ABS, PBİS vb.) seçiniz.

Taleplerim butonuna tıkladığınızda açılan sayfada oluşturduğunuz talepleri kontrol 
edebilirsiniz.



6. Bana Atanmış Talepler butonuna tıkladığınızda iki seçenek açılır. Seçenekler
aşağıdaki gibidir;

 Açık Talepler: Adınıza açılmış açık talepleri listeler.
 Kapalı Talepler: Adınıza açılmış kapalı talepleri listeler.

7. Tüm Taleplerim butonuna tıkladığınızda oluşturduğunuz talepler ve adınıza
açılmış açık veya kapalı talepleri listeler.

Örnek:

Yeni Talep butonuna tıklayarak yeni talep formunuzu oluşturunuz. Gerekli 
alanları doldurduktan sonra işleminizi kaydediniz.



Yeni oluşturduğunuz talebi görüntülemek için Taleplerim butonuna tıklayınız. 
Taleplerim sayfasından taleplerinizi kontrol edip düzenleyebilirsiniz.




